
 

 
எனது எண் - PPSC/EX/4/1/6/2024 

வடமேல்  ோகாண சபை பைாதுச் மசபவ 

ஆபணக்குழு, 

ோகாண சபை அலுவலக வளாகம், 

குருநாகல். 

2024.02.12 அன்று 

பிரதான பசயலாளர் (வடமேல் ோகாணம்), 

ஆளுநரின் பசயலாளர் (வடமேல் ோகாணம்), 

ேன்ற பசயலாளர் (வடமேல் ோகாணம்), 

வடமேல்  ோகாணத்தின் அபனத்து அபேச்சு பசயலாளர்கள், 

துபறத் தபலவர்கள் ேற்றும் நிறுவனத் தபலவர்களுக்கு. 
 

வடமேல் ோகாண அரசாங்க மசபவயின் அபிவிருத்தி உத்திமயாகத்தர் மசபவயின் I  ஆவது 

விபனத்திறன்காண் தபடதாண்டல் ைரீட்பச - 2016 II (2024) 

 

1. 1.0 வடமேல் ோகாண அரசாங்க மசபவயின் அபிவிருத்தி உத்திமயாகத்தர் மசபவயின் தரம் III 

உத்திமயாகத்தர்களுக்கான  முதலாவது விபனத்திறன்காண் தபடதாண்டல் ைரீட்பச, சம்ைந்தப்ைட்ட மசபவ 

அரசியலபேப்பு விதிகளுக்கு இணங்க, 2024 ஆம் ஆண்டு ோர்ச் ோதத்தில் குருநாகலில் நடத்தப்ைட்டும் 
என்று இதன் மூலம் அறிவிக்கப்ைடுகிறது. வடமேல் ோகாண அரசாங்க மசபவயின் அபிவிருத்தி 

உத்திமயாகத்தர் மசபவயின் தரம் III உத்திமயாகத்தர்கள் இந்த ைரீட்பசக்கு விண்ணப்பிக்க முடியும். 

   

2. (i) இப் ைரீட்பச வடமேல் ோகாண சபை பைாதுச் மசபவ ஆபணக்குழுவினால் நடாத்தப்ைடுவதுடன் 
ைரீட்சார்த்திகள் ைரீட்பசபய நடாத்துவதற்கு விதிக்கப்ைட்டுள்ள விதிகளுக்கு உட்ைட்டவர்கள். 

 (ii) இந்த விதிகபள மீறினால் அவர்கள் வடமேல் ோகாண சபை பைாதுச் மசபவ ஆபணக்குழுவினால் 
விதிக்கப்ைடும் எந்தபவாரு தண்டபனக்கும் உட்ைடுத்தப்ைடுவார்கள். 

   

3. ைரீட்பசக் கட்டணங்கள்:  

முதல் தடபவயாகப் ைரீட்பசக்குத் மதாற்றும் ைரீட்சார்த்திகள் எந்தவித ைரீட்பசக் கட்டணங்கபளயும் 
பசலுத்த மவண்டியதில்பல. இதற்கு முன்னர் ைரீட்பசக்குத் மதாற்றிய அலுவலர்கள் பின்வரும் விதத்தில் 

ைரீட்பசக் கட்டணங்கபளச் பசலுத்த மவண்டும். அதன்ைடி, ஒரு ைாடத்திற்கு விண்ணப்பித்தால் ரூ.300/-, 

இரண்டு ைாடங்களுக்கு ரூ.600/- ேற்றும் மூன்று ைாடங்களுக்கு ரூ. 900/- ைரீட்பச கட்டணோக வடமேல் 

ோகாண சபை இலக்கம் 2003-02-13 இன் வருோன தபலப்புக்கு வரவு பவக்கப்ைட மவண்டும். வடமேல் 
ோகாணத்தில் உள்ள எந்தபவாரு பிரமதச பசயலகத்திலும் இந்தக் கட்டணங்கபளச் பசலுத்த முடியும். இப் 
ைரீட்பசக்கு பசலுத்தப்ைடும் கட்டணம் மவறு எந்த ைரீட்பசக்கும்  ோற்றப்ைடாது. ரசீது நகபலடுத்து 
பவத்திருப்ைது உதவியாக இருக்கும். (கட்டணம் பசலுத்திய ைற்றுச் சீட்டின் நிழற் பிரதி ஒன்பறத் தம்வசம் 
பவத்திருப்ைது பின்னர் ையனளிக்கலாம்.) 

   

4. விண்ணப்பிக்கும் நபடமுபற பின்வருோறு. 

 (அ) இந்த ைரீட்பசக்கான விண்ணப்ைங்கள் மகாரப்ைடுதல் நிகழ்நிபலயில மேற்பகாள்ளப்ைடும். 

www.psc.nw.gov.lk என்ற இபணயத் தளத்திற்குப் பிரமவசித்து அதில் குறிப்பிடப்ைட்டுள்ள 
ஆமலாசபனகபளப் பின்ைற்றி விண்ணப்ைத்பதப் பூர்த்தி பசய்ய மவண்டும். 

 (ஆ) நிகழ்நிபலயில விண்ணப்ைங்கள் ஏற்றுக் பகாள்ளப்ைடும் இறுதித் திகதி 2024.02.29 

  

http://www.psc.nw.gov.lk/


 (இ) ONLINE முபறயின் மூலம் சரியாகப் பூர்த்தி பசய்யப்ைட்ட விண்ணப்ைத்பத, PDF வடிவில் 

ைதிவிறக்கம் பசய்து, அச்சிட்டு, ைரீட்பசக் கட்டணம் பசலுத்திய ைற்றுச் சீட்டிபன அதற்குரிய இடத்தில் 

ஒட்டி, வடமேல் ோகாண அரச மசபவகள் ஆபணக்குழுவிற்கு 2024.03.07 திகதிக்கு அல்லது 
அதற்கு முன்னர் கிபடக்கத் தக்கதாக பின்வரும் முகவரிக்கு ைதிவுத் தைாலில் அல்லது கூரியர் 

தைாலில் அனுப்பி பவக்க மவண்டும். (ைதிவிறக்கம் பசய்து அச்சுப் ைதித்ததன் நிழற் பிரதி ஒன்பற 

தம் வசம் பவத்திருத்தல் ையனளிக்கலாம்). 

 

பசயலாளர், 

வடமேல் ோகாண அரச மசபவகள் ஆபணக்குழு, 

வடமேல் ோகாண சபை அலுவலகத் பதாகுதி, 

குருணாகல். 

 

 (ஈ) விண்ணப்பிக்கும் மைாது சரியான தகவல்கபள உள்ளிட மவண்டும் ேற்றும் அச்சிடப்ைட்ட நகபல 
சேர்ப்பித்த பிறகு விண்ணப்பித்த ைாடங்கபள ோற்ற வாய்ப்பில்பல. 

  விண்ணப்ைத்பத அனுப்பும் கடித உபறயின் இடது ைக்க மேல் மூபலயில் வடமேல் ோகாண 
அரசாங்க மசபவயின் அபிவிருத்தி உத்திமயாகத்தர் மசபவயின் I  ஆவது விபனத்திறன்காண் 
தபடதாண்டல் ைரீட்பச - 2016 II (2024) என்ைபத குறிப்பிடுதல் மவண்டும். 

   

5. விண்ணப்ைதாரியின் பகபயாப்ைத்பத உறுதி பசய்தல்:  

 
ைதிவிறக்கம் பசய்து பகாண்ட விண்ணப்ைத்தில் விண்ணப்ைதாரியின் பகபயாப்ைம் அரச ைாடசாபல ஒன்றின் 

அதிைர், சோதான நீதவான், சத்தியப் பிரோண ஆபணயாளர், சட்டத்தரனி, பநாத்தாரிசு ஒருவர், முப்ைபடயின் 

அதிகாரி, பைாலிஸ் மசபவயின் வர்த்தோனியில் இடப்ைட்ட ைதவி ஒன்பற வகிக்கும் ஒரு உத்திமயாகத்தர், 

அல்லது ரூ. 41,580/- க்கு மேற்ைட்ட ஆரம்ை அடிப்ைபட ோதச் சம்ைளத்பதப் பைற்றுக் பகாள்ளும் 

நிரந்தரோன அரச/ ோகாண அரச மசபவயின் ைதவி நிபல அதிகாரி ஒருவர் மூலம் உறுதிப்ைடுத்தப்ைட 
மவண்டும். 

   

6. விண்ணப்ைதாரியின் அபடயாளம்: 

ைரீட்சார்த்திகள் ைரீட்பசக்கு மதாற்றும் மைாது தம் அபடயாளத்பத பின்வரும் ஆவணங்களின் மூலம் உறுதி 
பசய்ய மவண்டும். 

 (அ) ஆட்ைதிவுத் திபணக்களத்தினால் வழங்கப்ைட்ட மதசிய அபடயாள அட்பட  

 
அல்லது 

 (ஆ) பசல்லுைடியான கடவுச் சீட்டு / பசல்லுைடியான சாரதி அனுேதிப் ைத்திரம். 

   

 குறிப்பு : ைரீட்பச ேண்டைத்தில் ைரீட்சார்த்தி ஒருவர் தன்னுபடய ஆளபடயாளத்பத உறுதி  பசய்யத் 
தவறினால் அவர் ைரீட்பசக்குத் மதாற்ற தகுதியற்றவராகக் கருதப்ைடுவார். 

   

7.   

 (அ) இந்த அறிவித்தலில் குறிப்பிடப்ைட்டுள்ள தபகபேகபளக் பகாண்ட விண்ணப்ைதாரிகள் ோத்திரமே 

விண்ணப்பித்துள்ளார்கள் என்ற எடுமகாளின் அடிப்ைபடயில், மேற்ைடி இலக்கம் 04 இல் 
குறிப்பிடப்ைட்டுள்ளவாறு இந்தப் ைரீட்பசக்கு சரியாக விண்ணப்பித்துள்ள சகல  
விண்ணப்ைதாரிகளுக்கும் வடமேல் ோகாண சபை அரச மசபவகள் ஆபணக்குழுவின் பசயலாளரால் 
ைரீட்பச அனுேதி அட்படகபள வழங்கப்ைடும். 



 (ஆ) விண்ணப்ைதாரிகளுக்கு அனுேதி அட்படகள் அனுப்ைைட்ட உடமனமய வடமேல் ோகாண சபை 

அரச மசபவகள் ஆபணக் குழுவின் அலுவலக இபணயத் தளத்தில் (www.psc.nw.gov.lk )  

அறிவித்தல் விடுக்கப்ைடும். ைரீட்பச நபடபைறும் திகதிக்கு 03 நாட்களுக்கு முன்னர் ைரீட்பச 
அனுேதிச் சீட்டு கிபடக்கப் பைறாதவர்கள் அது பதாடர்பில் உடனடியாக ‘பசயலாளர் வடமேல் 

ோகாண சபை அரச மசபவகள் ஆபணக்குழு, ோகாண சபைக் அலுவலகத் பதாகுதி, குருணாகல்’ 
என்ற முகவரிக்கு அறிவிக்க மவண்டும். அவ்வாறு அறிவிக்கும் மைாது பின்வரும் விைரங்கபள 
வழங்க மவண்டும். 

 

I. விண்ணப்ைதாரியின் முழுப் பையர் 

II. முகவரி 

III. மதசிய அபடயாள அட்பட எண் 

IV. விண்ணப்ைதாரியின் பதாபலமைசி இலக்கம் 

   
   

8. ைரீட்பசக்கு மதாற்றும் அலுவலர்கள் தங்களின் அனுேதி அட்படபய ைரீட்பச மேற்ைார்பவயாளரிடம் 
சேர்ப்பிக்க மவண்டும். அனுேதி அட்படகபளக் பகாண்டிருக்கும் அலுவலர்களுக்கு அவர்கள் ைரீட்பசக்குத் 
மதாற்றுவதற்கு ஏதுவாக கடபே விடுமுபறயிபன திபணக்களத் தபலவர் வழங்குதல் மவண்டும். 
ைரீட்பசக்குத் மதாற்றுவதற்காக ைரீட்சார்த்திகளுக்கு மைாக்குவரத்து பசலவினங்கள் வழங்கப்ைட ோட்டாது. 

   

9. சிங்களம், தமிழ் ேற்றும் ஆங்கிலம் ஆகிய போழி மூலங்களில் இப்ைரீட்பச நடாத்தப்ைடுவதுடன் 
ைரீட்சார்த்திபயாருவர் தனக்கு உரித்துபடயதற்ற போழி மூலத்தில் ைரீட்பசக்கு மதாற்றியுள்ளதாக 
பதரியவருோயின் அத்தபகய விண்ணப்ைதாரியின் ைரீட்பசக்குத் மதாற்றும் உரிபே இரத்துச்பசய்யப்ைடும். 
விண்ணப்ைப் ைடிவத்தில் குறிப்பிடப்ைட்ட போழி மூலத்திபன ோற்றுவதற்கு ைரீட்சார்த்தி 
அனுேதிக்கப்ைடோட்டார். 

   

10. அலுவலர் தாம் விரும்பிய ஒவ்பவாரு ைாடத்திற்கும் பவவ்மவறாக ேற்றும் ஒன்றுக்பகான்று முரணான 

தடபவகளில் மதாற்றலாம். ஆயினும், விதித்துள்ள காலப்ைகுதியினுள் விபனத்திறன்காண் தபடதாண்டல் 
ைரீட்பசயில் சித்தியபடதல் அவசியோகும். 

   

   

11. ைரீட்பச நபடமுபற: விண்ணப்ைதாரர்கள் பின்வரும் ைாடங்கபள உள்ளடக்கிய எழுத்துத் ைரீட்பசயில் 
கலந்து பகாள்ள மவண்டும். 

   ைாடம் புள்ளிகள் மநரம் ைாட இல. 

1 அலுவலக முபறபே 100 01 ேணித்தியாலம் 01 

2 கணக்கீட்டு முபறபே 100 01 ேணித்தியாலம் 02 

3 கணனிப் ைரீட்பச 100 02 ேணித்தியாலம் 03 
 

   

 11.1 அலுவலக முபறபே(ைாட இல. 01) 

அரசாங்க அலுவலகங்களில் பின்ைற்றப்ைடும் அலுவலக முபறபேகள் குறித்த ைரீட்சார்த்தியின் 
அறிவு, அறிவின் நபடமுபறப் பிரமயாகம் குறித்த அவரின் திறபே. அலுவலகக் கடிதங்கபள 
முபறயாக விளங்கிக்பகாள்வதற்கும் பதளிவான ேற்றும் சுருக்கோன குறிப்புகளினூடாக தனது 
கருத்துக்கபள சேர்ப்பிப்ைதற்குோன அலுவலரின் திறபே ேற்றும் கட்டபளக்கு ஏற்ை கடிதம் ஒன்பற 
வபரவதற்கான திறபே ஆகியவற்பறச் மசாதிப்ைதற்காக இவ் வினாப்ைத்திரம் அபேயும். 
(கட்டபேக்கப்ைட்ட, ைகுதி அளவில் கட்டபேக்கப்ைட்ட ேற்றும் கட்டுபர வினாக்கபளக் பகாண்டது. 
சகல வினாக்களுக்கும் விபடயளிக்க மவண்டும்.) 

  



 11.2 கணக்கீட்டு முபறபே (ைாட இல. 02) 

அரசாங்க அலுவலகத்தில் பின்ைற்றப்ைடும் கணக்கீட்டு முபறபேகள், கணக்குகபள ஒழுங்குைடுத்தும் 
ஏடுகள் ேற்றும் ைதிவுகள் குறித்த ைரீட்சார்த்தியின் அறிவானது மசாதிக்கப்ைடும். (கட்டபேக்கப்ைட்ட 
ேற்றும் ைகுதி அளவில் கட்டபேக்கப்ைட்ட வினாக்கபளக் பகாண்டது. சகல வினாக்களுக்கும் 
விபடயளிக்க மவண்டும்.) 

   

 11.3 கணனிப் ைரீட்பச (ைாட இல. 03) 

  இந்த மசாதபனயின் மநாக்கம் விண்ணப்ைதாரருக்கு பின்வரும் திறன்கள் உள்ளதா என்ைபத 
மசாதிக்கப்ைடும். 

 

I. தகவல் பதாழில்நுட்ைம் ைற்றிய அடிப்ைபட எண்ணக்கருக்கள் 

II. விண்மடாஸ் பசயற்ைாட்டு முபறபே 

III. மகாபவ முகாபே 

IV. பசால் உள்ளீடு (Word Processing)  

அடிப்ைபடத் மதர்ச்சிகள், திபர ைற்றிய ைரீட்சயம், வசனங்களில் திருத்தம் பசய்தல், வசன 

அபேவிடம், எழுத்துரு ேற்றும் ைண்புகள், ைந்தியபேப்பு, ைந்தி வரிகளுக்கிபடயிலான 

இபடபவளிகபள ோற்றுதல், ைாய்புள்ளி அபேப்பு (Tab Settings) வசனங்கபளத் மதடுதலும் 

ோற்றீடு பசய்தலும், எழுத்துப்பிபழ ேற்றும் இலக்கணம், ஒத்தக்கருத்துச் பசாற்கள், 

நிரல்கபளப் ையன்ைடுத்தல், ைக்க வடிவபேப்பு, ஆவணங்கபள அச்சிடல், அட்டவபணகபள 

உருவாக்குதல், வாசகங்கபள வபகப்ைடுத்தல், மகாபவ முகாபே, அஞ்சல்கபள ைல 

முகவரிக்கு அனுப்புதல் ோக்மரா (Macro) ையன்ைாடு. 

 

V. விரிதாள் (Spreadsheets) அடிப்ைபடத் திறன்கள், வடிவபேத்தல் (formatting), திருத்துதல், 

நிரல்கள் ேற்றும் வீச்சுக்கள், பசாருகுதலும் நீக்குதலும், தரவுகபள வபகைடுத்தல், வபரபுகபள 

உருவாக்கல், அச்சிடல், @ பதாழிற்ைாடு (@ function) ேக்மராக்களின் ையன்ைாடு, மகாபவ 
முகாபே. 

 

VI. விண்மடாஸ் பசயற்ைாட்டு முபறபே (Windows Operating System) 
தரவுத்தளம் 
அறிமுகம் குறித்த அடிப்ைபடத் திறன்கள் 
தரவுத்தளம் ஒன்பற உருவாக்குதலும் ையன்ைடுத்தலும்  
ைடிவங்கள் 

இபணக்கப்ைட்ட ைடிவங்கள், மேல்வரல் (popup) ைடிவங்கள் 
உபரயாடல் ேற்றும் தகவல் பைட்டிகள் 

வினவுதல்கள் (Queries) 
வபகப்ைடுத்தல் 
அறிக்பககபளப் பைற்றுக்பகாள்ளல் 

ோக்மராஸ் (macros) உடன் பசயற்ைடுதல் 

 

VII. அளிக்பக/ விளக்கப்ைடம் 

அடிப்ைபடத் திறன்கள், வடிவபேத்தல், பசவ்பவயாக்கம் 

வடிவங்கள், ஆயத்தப்ைடம் ேற்றும் வபரைடங்கபளப் பிரமயாகித்தல் 

உருவ வடிவங்கபள உட்மசர்த்தல், ைடவில்பல நிபலோற்றம் (Slide transition) ேற்றும் 
புலக்காட்சி பவளிப்ைாடுகள் (effects) அளிக்பகக் கருவிகபளப் ையன்ைடுத்தும் 
அபசவூட்டங்கள் (animations), ோஸ்ரர்கபள (masters) தயாரித்தல், ைடவில்பல ேற்றும் 
குறிப்புக்கபள அச்சிடுதல் 

 
VIII. இபணயம் இபணயத்திற்கான அறிமுகம், உலகளாவிய வபல (World Wide Web), 

கண்டுபிடிப்ைது எவ்வாறு என்ைது, நபடமுபற இபணயம். 

 



IX. மின்னஞ்சல்  

அறிமுகம், அடிப்ைபடத் திறன்கள், மின்னஞ்சல்கபளப் பைற்றுக்பகாள்ளுதல், மின்னஞ்சல்கபள 

அனுப்புதல், ைதிலனுப்புதல், இபணப்புக்கபளப் ையன்ைடுத்துதல், பசல்லப் பையர்கபள 

உருவாக்கலும் ையன்ைடுத்தலும், தகவல்கபள உருவாக்குதல்  

 
(ைல்மதர்வு, கட்டபேக்கப்ைட்ட ேற்றும் ைகுதி அளவில் கட்டபேக்கப்ைட்ட வினாக்கபளக் 
பகாண்டது. சகல வினாக்களுக்கம் விபடயளிக்க மவண்டும். 

 

12 இவ் அறிவித்தலில் ஏற்ைாடு பசய்யப்ைடாத ஏமதனும் விடயம் பதாடர்பில் வடமேல் ோகாண ஆளுநரின் 
தீர்ோனமே இறுதியானதாகும். 

 
சிங்கள, தமிழ் போழி மூலங்களில் பவளியிடப்ைடும் அறிவித்தல்களில் போழிப் பிரமயாகங்கள் பதாடர்பில் 
இணக்கமின்பேகள் அல்லது பைாருத்தமின்பேகள் காணப்ைடுோக இருப்பின் அவ்வாறான சந்தரப்ைங்களில் 
சிங்கள போழி மூல அறிவித்தல் சரியானதாகக் கருதப்ைடும். 

   

 வடமேல் ோகாண அரச மசபவகள் ஆபணக்குழுவின் நியேத்திற்கு ஏற்ை, 

 

 
ஈ.எம்.பி. ஏகநாயக 

பசயலாளர், 

வடமேல் ோகாண அரச மசபவகள் ஆபணக்குழு. 

 

 

 

 

  


